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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее - 

Правила) разработаны в соответствии с:  

- Конституция Российской Федерации (ст. 17, 18,21,37,43); 

- Федеральным законом Российской Федерации от29.12.2012 № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»; 

- Уставом Школы. 

1.2. Настоящие Правила являются локальным нормативным актом, 

который определяет учебный распорядок в Негосударственном учреждении 

дополнительного образования «Школа переводчиков «Элизабет»» (НУДО 

«Школа переводчиков «Элизабет»») (далее – Школа). 

1.3. Настоящие Правила регулируют режим организации 

образовательного процесса, права и обязанности обучающихся, режим 

работы, время отдыха и другие вопросы, касающиеся отношений сторон 

образовательного процесса. С одной стороны обучающегося и его родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, а с другой 

стороны преподавателей, администрации и других сотрудников Школы. 

1.4. Правила направлены на создание условий для обеспечения жизни и 

здоровья обучающихся, формирование культуры, освоение ими программ 

обучения, создание максимально благоприятных условий для нравственного 

воспитания, интеллектуального и эстетического развития личности. 

1.5. Дисциплина в Школе поддерживается на основе уважения 

человеческого достоинства обучающихся и работников Школы. Применение 

психического и (или) физического насилия по отношению к обучающимся не 

допускается. 

1.6. Правила разработаны с целью обеспечения безопасности 

обучающихся во время учебного процесса, поддержания  дисциплины и 

порядка в Школе, для успешной реализации целей и задач, определенных  

Уставом Школы. 
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2. РЕЖИМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

 

2.1. Календарный график на каждый учебный год утверждается 

приказом директора Школы. 

2.2. Занятия проводятся в соответствии с расписанием. 

2.3. Расписания занятий в Школе составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха всех участников образовательного 

процесса. Продолжительность занятий и недельная нагрузка определяется 

программой и учебным планом, не противоречащим санитарным нормам. 

2.4. Режим работы Школы: 6 дневная рабочая неделя, 10:00-20:00. 

2.5. Праздничные дни являются выходными днями в установленном 

законодательством порядке. 

2.6. Время начала и окончания занятий  с 10:00 до 20:00. 

Продолжительность занятия 1:30 с перерывом не менее 10 минут. 

2.7. В процессе обучения проводятся лекции, семинары, 

индивидуальные или групповые консультации, используются элементы 

самостоятельного изучения материала и др. методы проведения занятий 

устанавливаются с учетом программы обучения, исходя из программы, 

уровня подготовки обучающихся и эффективности раскрытия учебного 

материала. 

2.8. Преподаватели обеспечивают заполнение Журнала учета 

проведения занятий, отмечая как свои темы и часы, так и явку обучающихся 

на занятия. 

 

3. ПРАВА ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

3.1. Обучающиеся имеют право: 

3.1.1. На получение качественных дополнительных образовательных 

услуг по соответствующим дополнительным образовательным программам; 

3.1.2. На посещение по своему выбору мероприятий, которые 
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проводятся в Школе, в соответствии с учебным планом, в порядке, 

установленном локальными нормативными актами;  

3.1.3. Охрану жизни и здоровья в образовательном процессе; 

3.1.4. На уважение человеческого достоинства. Свободы совести, 

свободного выражения собственных взглядов и убеждений; 

3.1.5. На развитие своих творческих способностей и интересов; 

3.1.6. На использование оборудования и инвентаря Школы в 

предусмотренных целях образовательного процесса; 

3.1.7. На внесение предложений и критических замечаний по 

улучшению деятельности Школы. Устранению недостатков в ее работе; 

3.1.8. На получение разъяснений от преподавателя о мотивах 

выставления той или иной оценки; 

3.1.9. На защиту персональных данных; 

3.1.10. На получение документа установленного образца по окончанию 

обучения при успешном прохождении итоговой аттестации в полном объеме. 

3.2. Привлечение обучающихся без их согласия и несовершеннолетних 

обучающихся без согласия их родителей (законных представителей) к труду, 

не предусмотренному дополнительной образовательной программой, 

запрещается. 

3.3. Принуждение обучающихся к вступлению в общественные 

объединения, в том числе в политические партии, а также принудительное 

привлечение их к деятельности этих объединений и участию в агитационных 

кампаниях и политических акциях не допускается. 

3.4.  Обучающиеся, осваивающие дополнительные образовательные 

программы имеют право создавать Совет обучающихся, с целью учета 

мнения обучающихся по вопросам управления Школой и при принятии 

Школой локальных нормативных актов, затрагивающих их права и законные 

интересы. 

 

4. ОБЯЗАННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
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4.1. Обучающиеся обязаны: 

4.1.1. Добросовестно осваивать дополнительную образовательную 

программу, выполнять индивидуальный учебный план, в том числе посещать 

предусмотренные учебным планом или индивидуальным учебным планом 

учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, 

выполнять задания, данные преподавателем Школы в рамках 

дополнительной образовательной программы; 

4.1.2. Выполнять требования Устава Школы, Правил внутреннего 

распорядка  и иных локальных нормативных актов по вопросам организации 

и осуществления образовательной деятельности; 

4.1.3. Заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, 

стремиться к нравственному, духовному и физическому развитию и 

самосовершенствованию; 

4.1.4. Уважать честь и достоинство других обучающихся и работников 

Школы, не создавать препятствий для получения образования другими 

обучающимися; 

4.1.5. Бережно относиться к используемым помещениям, 

оборудованию и инвентарю; 

4.1.6. Овладевать знаниями, выполнять в установленные сроки все 

виды заданий, предусмотренных учебными планами на каждом этапе 

обучения; 

4.1.7. Посещать учебные занятия по установленному расписанию; 

4.1.8. Содержать в чистоте и порядке свое учебное место; 

4.1.9. Иметь опрятный внешний вид; 

4.1.10. Соблюдать установленный общественный порядок, 

общепринятые нормы поведения, уважительно относиться к преподавателям 

и другим сотрудникам Школы, к другим обучающимся; 

4.1.11. Не допускать действий, мешающих проведению 

образовательного процесса; 
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4.1.12. Выполнять правомерные требования администрации и 

преподавателей Школы, в том числе незамедлительно прекращать 

нарушения установленных Правил. 

4.2. Иные обязанности обучающихся, не предусмотренные настоящими 

Правилами, устанавливаются федеральными законами, устанавливаются 

федеральными законами, договором, заключенным между обучающимися, 

родителями (законными представителями) несовершеннолетних 

обучающихся и Школой, в соответствии с Уставом Школы. 

4.3. При нахождении на занятии переводить телефоны и иные 

мобильные устройства в бесшумный режим, при необходимости разговора – 

извинившись, выйти из кабинета; 

4.4. Обучающимся запрещается: 

4.4.1.  Приступать к занятиям, находиться на территории Школы в 

состоянии опьянения (алкогольного, наркотического или иного), приносить и 

употреблять в Школе спиртные напитки, токсические и наркотические 

вещества; 

4.4.2. Совершать в процессе обучения и во время перерывов действия, 

могущие нанести вред своему здоровью и здоровью окружающих; 

4.4.3. Применять физическую силу или психологическую агрессию для 

выяснения отношений, запугивания, вымогательства, сквернословить; 

4.4.5. Во время занятий жевать, употреблять семечки, иную пищу; 

4.4.6. Приносить на занятия взрывчатые, легковоспламеняющиеся и 

токсичные вещества, огнестрельное, газовое и холодное оружие. 

 

5. ПООЩРЕНИЯ И ВЗЫСКАНИЯ 

 

5.1. За успешное и активное участие в различных мероприятиях 

Школы, обучающиеся могут быть награждены грамотами, 

благодарственными письмами, подарками. 

5.2. За систематическое нарушение Правил, обучающиеся могут быть 
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исключены из Школы. 

 

6. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ 

ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

6.1. Права и обязанности родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся определяются Уставом Школы. 

6.2. Родители (законные представители) несовершеннолетних 

обучающихся имеют право: 

6.2.1. Знакомиться с Уставом Школы, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

регистрации, с учебно-программной документацией и другими документами, 

регламентирующими Школу и осуществление образовательной 

деятельности; 

6.2.2. Знакомиться с содержанием образования, используемыми 

методами обучения и воспитания, образовательными технологиями, а также с 

оценками успеваемости своих детей; 

6.2.3. Защищать права и законные интересы обучающихся; 

6.2.4. Принимать участие в управлении Школой, в форме, 

определяемой Уставом Школы. 

6.3. Родители (законные представители) несовершеннолетних 

обучающихся обязаны: 

6.3.1. Родители (законные представители) несовершеннолетних 

обучающихся  создают условия, необходимые для получения обучающимися 

образования в Школе; 

6.3.2. Соблюдать Правила внутреннего распорядка Школы, требования 

локальных нормативных актов, которые устанавливают режим занятий 

обучающихся, порядок регламентации образовательных отношений между 

Школой и обучающимися и (или) их родителями (законными 

представителями) и оформления возникновения, приостановления и 



 

 7 

прекращения этих отношений; 

6.3.3. Уважать честь и достоинство обучающихся и работников Школы; 

6.4. Иные права и обязанности родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся устанавливаются федеральными 

законами, договором, заключенным между родителями (законными 

представителями) несовершеннолетних обучающихся и Школой, в 

соответствии с Уставом Школы. 

6.5.  За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей,  

родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся 

несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской 

Федерации. 

 

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

7.1. Настоящие Правила принимаются с учетом мотивированного 

мнения Педагогического совета.  

7.2. Правила вступают в силу с даты их утверждения директором 

Школы. 

7.3. Правила утрачивают силу в случае принятия новых Правил. 

7.4. Вопросы, не урегулированные настоящими Правилами, подлежат 

урегулированию в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации. 

7.5. Настоящие Правила доводятся до сведения всех работников 

Школы под подпись, с указанием даты ознакомления к прилагаемому к нему 

отдельному листу и подлежат размещению на официальном сайте Школы. 
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